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Jeder Betrieb legt eigene Regeln für Claude fest. Die Regeln Ihres Betriebs stehen auf dem Blatt „Firmenregeln für Claude“,

das Sie mit diesem Merkblatt bekommen. Kennen Sie sie noch nicht, fragen Sie nach.

Was Ihr Betrieb regelt

Welches Konto gilt

Mit welchem Konto Sie Claude für die

Arbeit nutzen und welche Funktionen

darin eingeschaltet sind.

Welche Daten erlaubt sind

Was im Betrieb grün, gelb und rot ist.

Die Ampel aus Modul 4 ist der

Ausgangspunkt, Ihr Betrieb ergänzt sie.

Wen Sie fragen

Die Ansprechperson für Fragen,

Unsicherheiten und Freigaben.

Was überall gilt

Die Verantwortung für ein Ergebnis trägt die Person, die es verwendet. Claude liefert Entwürfe, die Entscheidung bleibt bei Ihnen.

Die Abschlussaufgabe

Nr. Schritt aus Modul erledigt

1 Legen Sie ein kleines Projekt für eine Aufgabe aus Ihrer Arbeit an, mit einer Anweisung. 8

2 Stellen Sie darin eine Aufgabe mit allem, was Claude wissen muss: Zweck, Empfänger,

Länge, Ton.

3

3 Verarbeiten Sie eine Datei, die grün ist, zum Beispiel ein öffentliches Datenblatt. 4 und 6

4 Prüfen Sie das Ergebnis auf Fehler, mit mindestens einer Gegenprobe. 11

5 Schreiben Sie in einem Satz auf, warum Ihre Daten grün waren. 4

MEINE DATEN WAREN GRÜN, WEIL

Der Kurs im Überblick

1 Was Claude ist

2 Die App kennenlernen

3 Gut fragen

4 Die Ampelregel für Daten

5 Texte und Mails

6 Dateien und Fotos

7 Nachschlagen und Recherchieren

8 Projekte

9 Dokumente, Tabellen, kleine Werkzeuge

10 Gedächtnis und Einstellungen

11 Antworten prüfen

12 Firmenregeln und Abschlussaufgabe
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