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Claude ist ein Programm, dem Sie schreiben, was Sie brauchen. Sie schreiben in ganz normalen Sätzen, so wie Sie es auch

einer Kollegin sagen würden, und nach wenigen Sekunden steht ein Entwurf da.

Wofür Claude taugt

Texte entwerfen und umformulieren

Zum Beispiel eine höfliche, kurze Absage an einen

Lieferanten.

Dokumente lesen und zusammenfassen

Aus einem PDF mit 30 Seiten wird ein Blatt.

Listen und Zahlen ordnen

Etwa eine Preisliste, nach Kategorien sortiert.

Fragen erklären

Ein Begriff, ein Ablauf oder ein Fachtext, in einfachen Worten.

Was Sie selbst prüfen

Claude kann sich irren. Eine falsche Angabe klingt dabei genauso sicher wie eine richtige. Prüfen Sie deshalb immer selbst:

Zahlen und Beträge

Namen

Datumsangaben

rechtliche und medizinische Aussagen

Was Claude von Ihrem Betrieb weiß

Nur das, was Sie in dieser Unterhaltung schreiben. Bitten Sie nur um „unser Angebot“, fragt Claude zum Beispiel zurück, für welchen

Betrieb und für welche Leistung. Geben Sie deshalb die Angaben mit, die eine neue Kollegin auch bräuchte. Wie Sie Anweisungen

und Unterlagen dauerhaft hinterlegen, zeigt Modul 8.

Übung: Ein Aushang für die Teeküche (5 Minuten)

1. Öffnen Sie Claude und bitten Sie um einen Text für einen Aushang in der Teeküche.

2. Lesen Sie die Antwort.

3. Schreiben Sie einen Satz dazu, was Sie an der Antwort ändern würden.

Zum Abschluss in einem Satz: Ich würde Claude im Betrieb einsetzen für …, und selbst nachprüfen würde ich …

Weiter mit Modul 2: Die App kennenlernen. Dort lernen Sie, wo Sie tippen und wie Sie Ihre Unterhaltungen wiederfinden. Was Sie heute an der Antwort

ändern würden, greift Modul 3 wieder auf.
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